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Anleitung zur Kursvorlage: Upload-Prtfung mit
Videoaufsicht

Die Online-Prifungsform papierbasierte "Upload-Prufung” stellt das Pendant zu einer
klassischen papierbasierten Klausur unter Aufsicht (hier: Video-Aufsicht per ZOOM) dar.
Den Teilnehmenden werden Priufungsfragen gestellt, die Sie selbststandigin der
vorgegebenen Zeit handschriftich auf Papier |0sen. Die Studierenden
scannen/fotografieren nach Ende der Bearbeitungszeit Ihre Losung ab und laden sie in
die Prufungsveranstaltung auf die Lernplattform ("ILIAS-Lehre") hoch. Die Korrektur der
Prifung erfolgt durch die Lehrperson ausgedruckt auf Papier.

Diese Anleitung zur Kursvorlage ,Online-Klausur® greift ein paar der wichtigsten ILIAS-
Funktionen und ILIAS-Objekte auf, die in der entsprechenden Vorlage verwendet werden.
Diese Anleitung hat keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Sie soll Sie lediglich auf die
wichtigen Schritte und Funktionen hinweisen, die korrekt konfiguriert sein sollten.

Die dazu passende Kursvorlage finden Sie im Online-Supportbereich fur Lehrende >
Kursvorlagen (zuganglich nur mit Login in ILIAS). Bitte kopieren Sie diese Vorlage in den
eigens fur Online-Prufungen eingerichteten Bereich ,Online-Prifungen <Semester>* im
Hauptmagazin von ILIAS. Dies macht die erforderlichen Losch- und Speicherpflichten
von Prifungsunterlagen einfacher, wenn diese entkoppelt von den restlichen
Lehrveranstaltungen abgelegt werden.

Hinweis: Die hochgeladenen Identitdtsnachweise sind nach der Klausur jeweils direkt zu
l6schen. Am einfachsten loschen Sie dabei die eingerichtete Einreichungsaufgabe
sldentifikationsnachweis“ komplett (und auch die auf Ihren Rechner lokal runtergeladenen
Kopien!).
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1. Einstellungen an der Kursvorlage & Mitglieder hinzuftigen

Wenn Sie die Kursvorlage ,E-Prufung mit Videoaufsicht® kopiert haben, ist der Kurs
zunachst auf ,offline” gestellt. Er ist nur fur Sie als Administrator*in des Kurses sichtbar.
Sobald Sie weitere Kursadministrator*innen oder Kurstutor*innen dem Kurs hinzuflgen,
haben diese Personen auch die Berechtigung den Kurs einzusehen und Veranderungen
vorzunehmen.

1.1. Einstellungen Kurs

Als nachsten Schritt empfehlen wir, dass Sie den Veranstaltungszeitraum definieren und
das Beitrittsverfahren kontrollieren — dieses sollte auf ,Kein selbststandiger Betritt"
eingestellt werden:

! Kursvorlage: E-Prufung
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1.2 Mitglieder mithilfe der Martrikelnummer hinzufligen

Um zu verhindern, dass Studierende selbststandig dem Kurs beitreten, wurde das
Beitrittsverfahren auf ,Kein selbststandiger Beitritt“ eingestellt. Folgendes Verfahren
maochten wir fur die Aufnahme von Studierenden in Ihren Kurs vorschlagen:

A. Liste aus HISinOne:
Uber das Campus-Management konnen Sie oder Ihre Mitarbeitenden eine Liste aller
Studierenden erstellen lassen, die sich flr die Online-Prifung Gber HISinOne angemeldet
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haben. Bitte achten Sie darauf, dass in den Angaben auf der Liste die Matrikelnummern
enthalten sind.

B.1. ILIAS-Kurs & ILIAS-Gruppen — Mitglieder mithilfe der Matrikelnummer hinzufiigen
Nachdem Sie kontrolliert haben, dass Sie die passende Anzahl an ILIAS-Gruppen in
Ihrem Kurs haben und alle Angaben in den Gruppen (zum Beispiel: ,Titel* der Gruppe)
korrekt sind, kdnnen Sie die Studierenden dem Kurs hinzuflgen:

\E){m'smrlage: E-Prifung

Inhakt nfo Einstell lr' Mitgheder Lernfortschritt Metadaten Export Recnus Voransicht ats Mitgled aktivieren »

Ti shmeryersl g G Ry b e oy VL e eripal e -r| Wil glied(er) per Malrikelnummernliste hinzulogen | 2
/
Benutzer Kurssritghed L m Liste erstedlen Mail an Mitglieder

E Kursvorlage: E-Priifung Mit einem Klick auf ,Mitglied(er) per
C j N - ' Matrikelnummernliste hinzufiigen* !
4/‘: gelangen Sie in diese Ansicht.

4 Zuriick !

Flgen Sie hier eine Liste von Matrikelnummern ein, die Sie als Mitglieder hinzufigen méchten. Personen, welche bereits

Mitglied(er) per Matrikelnummernliste hinzufligen

Matrikelnummern
i In dieses Feld kénnen Sie nun alle
' Matrikelnummern der Studierenden
| einpflegen, die in den Kurs L
. aufgenommen werden sollen. Hinweis:
' Beachten Sie die Hinweise zur Eingabe. !

B.2. ILIAS-Kurs & ILIAS-Gruppen — Mitglieder mithilfe der Matrikelnummer hinzufigen
Das exakt gleiche Verfahren kdnnen Sie auch zur Einteilung der ,Aufsichtsgruppen®
anwenden. Zuvor mussen Sie sicherstellen, dass Sie die fur Ihre Bedarfe passende
Anzahl an ILIAS-Gruppen in IThrem Kurs haben und dort alle wichtigen Informationen
enthalten sind. Nun konnen Sie auch in der Gruppe die Mitglieder per
Matrikelnummernliste hinzufiigen:

@ Videoaufsicht: Gruppe 1 - [Priifungstitel und I

nhalt Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Metadaten

Teilnehmerverwaltung  Mitgliedergaleria |Ix-1itglied:jer}perl\.-iatfikelﬂ.m*rr‘errlistehinZJngEﬁ|

Benutzer Gruppenmitglied v
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Das Hinzufiigen der Mitglieder verlauft dann exakt so, wie es in Schritt B.1. schon
beschrieben wurde.

1.3. Informationen auf der Kursoberflache ergdnzen & anpassen

Auf der Kursoberflaiche sind aktuell Uberschriften sowie kleine Informationstexte
eingetragen, die Sie in dieser Form Ubernehmen oder auch flr Ihre Bedarfe anpassen

konnen. Um Anderungen vorzunehmen, mussen Sie die Funktion ,Seite gestalten”
aktivieren:

! Kursvorlage:

Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Metadaten Export Voransicht

Zeigen Werwalten SDrtierung| 5eitegesta|ten|

€ Zurtck Seite EEUGETE M | Verlauf  Zwischenablage Style

Diese Seite wurde fir Ihre Bearbeitung gesperrt bis Heute, 14:56. Andere Benutzer kdnnen in dieser Zeit keine Anderungen an der Seite vornehmen. Bitte geben Sie die Seite nach der
Bearbeitung wieder frei.

Bearbeitung beenden

____________________________________________

| Mithilfe des ILIAS-Seiteneditors kdnnen
Sie nun die Uberschriften und Texte auf
der Kursoberflache verandern. !

A. Allgemeine Informationen zur Priifung

Einteilung in ILIAS-Gruppen

1. Um einen guten Ablauf der Online-Prifungen zu erméglighen, wurden Sie als Studierende in veyschiedene, kleinere ILIAS-Gruppen aufgeteilt.

o Hinweis: Sie haben nur Zugriff auf die ILIAS-Gruppe, in die Sie bereits hinzugefligt wurder\, Die anderen Gruppen kénnen Sie zwar sehen, aber diesen nicht beitreten.
2. Diese Gruppen werden verwendet, um die Studierendlen unter den Videoaufsichten aufzuteilen. Der gesamte Priifungsablauf findet fiir Sie im Rahmen dieser ILIAS-Gruppe statt.
3. In der enstprechenden Gruppe sind weitere Inform@ationen zum Ablauf der Priifung fir Sie hinterlegt.

/ \

B. ILIAS-Gruppen fiir die Videoaufsicht & den Ablauf des gesamten Prufungsve\fahrens

\
;

ILIAS-Gruppen fiir die Probeklausur und die Prifung

[ [

Gruppen « Wie im ersten Abschnitt beschrieben, sehen Sie auf der linken Seite die

unterschiedlichen ILIAS-Gruppen fur die Organisation der Prifungen.
¢ Sie kénnen nur auf die Gruppe zugreifen, in die Sie von uns hinzugeftigt wurden. Auf

a® Videoaufsicht: Gruppe 1 - [Prifungstitel und Datum] die anderen Gruppen haben Sie keinen Zugriff

! Kursvorlage: E-Priifung
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2. Einrichtung der ILIAS-Gruppen (Einteilung in Videoaufsichten)

Eine sehr wichtige Funktion ibernehmen die ILIAS-Gruppen in Ihrem Kurs. Hier missen
Sie, wie beim Kurs, den Titel sowie die in der Gruppe angelegten ,Einreichungsaufgabe®
und ,Test-Objekte” fir Ihre Bedarfe anpassen.

Wichtiger Tipp: Gestalten Sie eine Gruppe nach lhren Bedarfen aus und richten Sie alle
Ubungseinheiten in der Einreichungsiibung ein, die Sie bendétigen (eine Erlauterung dazu
finden Sie auf den folgenden Seiten). Anschliel3end kénnen Sie die Gruppe kopieren und
so viele Kopien anfertigen, wie Sie Gruppen benétigen. WICHTIG: Die Titel der Gruppen
mussen Sie dann anschlielend anpassen und sonst naturlich auch kontrollieren ob alle
Einstellungen stimmen, aber Sie mussen nicht alle Einreichungsaufgaben, Tests etc. fir
jede Gruppe einzeln anlegen.
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Titel sehr pragnant wéahlen, damit es zu
keinen Verwechslungen kommt! Die

am 8 Videoaufsicht: Gruppe 1 - [Prifu 'wgstimtuw]

Beitritt: Keine Anmeldung moglich

Titel.

2.1. Einstellungen Gruppe

Hinweis/Erinnerung:

e Wie unter Schritt ,1.1 Einstellungen® bereits beschrieben, ist es auch bei den
Einstellungen der Gruppe wichtig, das Beitrittsverfahren auf ,Kein selbstandiger
Beitritt" einzustellen.

e Zudem ist es sehr wichtig, dass Sie einen geeigneten Titel fir die Gruppe wahlen.

2.2. Aufnahme von Mitgliedern via Matrikelnummernliste

Erinnerung: Wie bereits unter B.2. geschildert, missen Sie die Studierenden nun auch
entsprechend den verschiedenen ILIAS-Gruppen hinzufigen. Wie viele Gruppen Sie
bendtigen, ist abhangig davon, wie viele Personen jeweils auf eine Videoaufsicht
entfallen sollen.

Wichtig: Dadurch, dass das Beitrittsverfahren auf ,kein selbststandiger Beitritt“ gestellt
ist, kdnnen sich die Studierenden nicht selbststandig einer Gruppe zuordnen. Das ist
absichtlich so organisiert, da Sie als Lehrende so die Gruppen mit einer Teilnehmerzahl
von maximal 40 TN pro Gruppe einteilen kénnen. Exkurs: - Beachten Sie hierzu die
Hinweise im Leitfaden zur Durchfihrung von Online-Prifungen. Die Begrenzung der
Teilnehmer hat mit der moglichen Aufsicht und der Darstellung von Kamerabildern auf
einem Monitor zu tun.

' beiden Begriffe in der eckigen Klammer
 sind die Platzhalter fir lhre individuellen |
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2.3. Zugangsdaten Zoom erganzen

In jeder Gruppe kann nun der entsprechende Zoom-Link hinterlegt werden, der fur die
Beaufsichtigung dieser Gruppe genutzt werden soll. Uber diesen Link gelangen dann
auch die Studierenden in den Zoom-Raum und konnen dadurch sowohl an der
Probeklausur als auch an der tatsachlichen Prifung teilnehmen:

x Sollten Sie die Gruppe im
Anschluss an die Einrichtung
kopieren, mussen Sie nach dem
Kopieren den Zoom-Link in jeder

Meeting-ID: 123 456 7830 Gruppe individuell anpassen
Kenncode: abc1234

Zoom-Raum zur Aufsicht:
o HIER-ZOOM-LINK-EINTRAGEN

2.4 ILIAS-Objekte — Identifikationsnachweis / Probeklausur / Klausur konfigurieren

In den Gruppen, die in der Kursvorlage enthalten sind, finden Sie drei verschiedene
ILIAS-Objekte: eine Einreichungsibung und zwei Test-Objekte.

Einreichungsibung
Die Einreichungsibung dient dem Hochladen des Identifikationsnachweises.

Ubungen

& Identifikationsnachweis

Laden Sie hier den |dentifikationsnachweis hoch.

Ubungseinheiten bearbeiten

Einstellungen

Mit einem Klick auf das Aktionsmeni

hinter dem ILIAS-Objekt kdnnen Sie auf nre

 die Option ,Ubungseinheiten bearbeiten” : Verflgbarkeit
zugreifen. .

i i Verknlpfen

i i Werschieben

L : Kopieren
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R 1. Identifikationsnachweis
Laden Sie hier den Identifikationsnachweis hoch

Ubungseinheiten

£ earbeiten
Datei v Ubungseinheit hinzufugen

Ubungseinheiten
1-1von1)

Info  Einstellungen  Abgabenund Noten  Lernfortschritt  Export

r Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern
Titel Abgabetyp  Reihenfolge  Startzeit ~Abgabetermin  Verpflichtend  Peer-Feedback  Arbeitsanweisung Aktionen
[0 Identifikationsnachweis hochladen Datei 10 Ja Nein Hier kénnen Sie Ihren Identifikationsnachweis hochladen. Bearbeiten

hikationsnachweis aussehen sol Finen direkt von

In dieser Bearbeitungsansicht konnen Sie pre:
nun entweder eine neue Ubungseinheit
anlegen oder die bestehende — als Vorlage
zum Thema Identifikationsnachweis —
bearbeiten (z.B. eine Frist fir die Abgabe

+hinzuftgen).

O Alle auswahlen

L Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern
1-1von1)

E L. Identifikationsnachweis
aden Sie hier den |dentifikationsnachweis hoch

Wenn Sie in die Ansicht ,Zeigen’

e~ M wechseln, sehen Sie wie die
““gs e et =R Studierenden die Ubungseinheit
— . prasentiert bekommen.

v @ Identifikationsnachweis hochladen (Verpflichtend)

Arbeitsanweisung

Hier kdnnen Sie Ihren Identifikationsnachweis hochladen.
« Wie der Identifikationsnachweis aussehen soll, wird Ihnen direkt von der Lehrperson mitgeteilt.

Hinweis: Ohne den Identifikationsnachweis kéinnen Sie nicht an der Online-Priifung teilnehmen.

Terminplan

Verbleibende Bearbeitungsdauer Es wurde kein Abgabetermin festgelegt.

Ihre Einreichung

Abgegebene Dateien Sie haben noch keine Datei abgegeben.

Hinweis: Die abgegebenen Dateien der Studierenden kdnnen alle mit Administrations-
Rechten in Inrem Kurs. Die Studierenden sehen jeweils nur lhre eigene Abgabe, jedoch
nicht die ihrer Kommiliton*innen. Die Abgabe ist an den jeweiligen User gebunden, der
die Abgabe tatigt.

Tipp: Sie kennen sich noch nicht so gut mit dem ILIAS-Objekt
,Einreichungsaufgabe/Ubung“ aus? Dann empfehlen wir lhnen folgendes Support-
Angebot:

Werkzeugkasten Digitale Lehre — Artikel ,,Einreichungsaufgabe/Ubung“:
https://ilias.uni-
freiburg.de/goto.php?target=wiki_wpage 14664 1229029&client_id=unifreiburg
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Infos & Kontakt

Lizenzhinweis

|@ ® \ Die “Anleitung zur Kursvorlage: Upload-Priifung mit Videoaufsicht® wurde von der
Abteilung E-Learning im Rechenzentrum der Universitat Freiburg erstellt und ist

lizenziert unter einer Creative Commons Namensnennung 4.0 International Lizenz.

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an: e-pruefungen@rz.uni-freiburg.de

Impressum
Universitat Freiburg, Fahnenbergplatz, 79098 Freiburg
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