Anleitung mindliche Prifungen mit BigBlueButton fiir Lehrende

Auf dem Klausuren-ILIAS wurde fur Sie ein Kursraum eingerichtet, in dem ein
BigBlueButton-Prifungsraum liegt. Auf diesen Kursraum haben Sie ab eine Stunde vor
Ihrem gebuchten Prufungszeitraum Zugriff.

Den Link zum Kursraum erhalten Sie schon vorher und kdnnen ihn auch an die
Zweitprufer und Teilnehmenden weiterleiten.

1. Login
Klicken Sie auf den Link zum Kursraum und loggen Sie sich ins Prafungs-ILIAS ein.
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Bei ILIAS anmelden

Benutzername # | ke1234c

Passwort *

* Erforderliche Angabe

2. Kursraum

Sie landen automatisch im Kursraum, in dem Sie auch den Link zum BigBlueButton-
Raum finden.

E-Klausuren SoSe 2020

Albert-Ludwigs-Universitat Freiburg

UNI

MAGAZIN +

FREIBURG

Miindliche Prafung Abteilung E-Learning

E Miindliche Priifung Abteilung E-Learning

m Info Mitglieder

Inhalt

@ Mindliche Prafung Abteilung E-Learning -




Uber den Reiter ,Mitglieder” kénnen Sie sehen, ob alle Priflinge und benétigten
Zweitprufer Zugriff auf den Raum haben und kénnen Uber ,Benutzer hinzuftigen” ggfs.
noch weitere Personen einladen.

B Miindliche Priifung Abteilung E-Learning

Inhalt Info Mitglieder

TeilnchmerverwdPINE aPOER e Hicdschafien  Mirgliedergaleric

Kursteilnehmer

Filter anzeigen Spaltzn~ Zeilen~

Alle auswahlen

O wName Benutzername Rollen 4 Bestanden Tutorielle Betreuung Zugang gesperrt Benachrichtigung

[0 Examen, Erik eel1234t Kursadministrator Nein ] Bearbeiten
[] Zweitpriferin, Zora 721234t Kursadministrator Nein O O Baarbeitan
[ Pprifling, Peer pp1234t Kursmitglied Nein ] Bearbeiten
O

L

3. Start des BigBlueButton-Raumes
Auf der Inhaltsseite des Kurses finden Sie den Link zum BigBlueButton-Raum.
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Klicken Sie auf den Link und anschlieRend auf ,Virtuellen Raum starten”.



Mindliche Prifung Abteilung E-Learning » Muandliche Prifung Abteilung E-Learning

@ Miindliche Priifung Abteilung E-Learning

Content Info Eigenschaften

hr virtueller Raum wurde noch nicht aktiviert. Damit andere Teilnehmer*innen den Raum betreten kéinnen, missen Sie
ihn zunachst starten.

Die Pruflinge kénnen erst auf den virtuellen Raum zugreifen, wenn er von Ilhnen
gestartet wurde.

Bitte beachten Sie! Méglicherweise wird der BBB-Raum durch Einstellungen in
Ilhrem Browser blockiert. Lassen Sie in dem Fall Pop-Up-Fenster von ,,eklausur.uni-
freiburg.de” zu.

Ilhr BBB-Raum wird nun ge6ffnet und es folgen die entsprechenden Abfragen zu den
Audio-Einstellungen.

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

g O

Mit Mikrofon Nur zuhéren

Klicken Sie auf ,,Mit Mikrofon".



bbb-exam.uni-freiburg.de mdchte:
@J Mikrofon verwenden

Zugriff auf lhr

Sie missen Zugriff k
einer Audiokonfer Blockieren

Lassen Sie anschlieBend den Zugriff Ihres Browsers auf das Mikrofon zu. Sie gelangen
nun zum , Echotest”.

X

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

sich selbst?

Achten Sie darauf, dass Ihr Mikrofon und ihre Lautsprecher angeschaltet sind. Horen Sie
nun lhr eigenes Echo, klicken sie auf ,Ja".

Horen Sie sich nicht selbst, klicken Sie auf ,,Nein”. Sie gelangen zu den
Audioeinstellungen.



Audioeinstellungen andern

Ein Dialogfenster wird sich in lhrem Browser 6ffnen, in dem Sie der Freigabe lhres Mikrofons
zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgang

Kopfhérermikrofon (2- Plantronics C320-M) (€ | | Kopfharer (2- Plantronics C320-M) (047f:c025

Test your speaker volume
{ Testton absplelen

zurd Ck m

Stellen Sie in den Audioeinstellungen ein, welches Mikrofon und welche Lautsprecher
Sie nutzen. Und klicken Sie dann auf ,Erneut versuchen".

Sie gelangen wieder zum Echotest, den Sie hoffentlich mit ,Ja” beantworten kénnen.

4. Einstellungen im BBB-Raum
Sie befinden sich jetzt im BBB-Prifungsraum. Dieser Raum wird als ,Warteraum®”
fungieren.

Nehmen Sie nun noch einige Einstellungen vor. Klicken Sie dazu auf den , Teilnehmer
verwalten“-Button rechts neben ,Teilnehmer”.
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Hier gehen Sie zunachst einmal auf ,,Zuschauerrechte einstellen”, um die Funktionen des
Warteraumes einzuschranken.

Zuschauerrechte einstellen

Diese Optionen ermoglichen es, bestimmte Funktionen fiir Zuschauer
einzuschranken.

Funktion Status

Webcam freigeben Gesperrt ()

Nur Moderatoren sehen Webcams Gesperrt ()
Mikrofon freigeben Gesperrt ()
Offentliche Chatnachrichten senden Gesperrt ()
Private Chatnachrichten senden Gesperrt ()
Geteilte Notizen bearbeiten Gesperrt ()

Andere Teilnehmer in der Teilnehmerliste Freigegeben C‘

sehen

Sperren Sie alles bis auf die Teilnehmerliste, um vor allem Bandbreite zu sparen. Wenn
Sie mdchten, dass sich die Wartenden austauschen kénnen, kénnen Sie auch die
Mikrofone und den &ffentlichen Chat freigeben.

5. Breakout-Raume anlegen
Wenn der Prufling den Raum betreten hat, kdnnen Sie den Breakout-Raum anlegen und
mit der Prufung beginnen.
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Klicken Sie dazu wieder auf den , Teilnehmer verwalten“-Button. Und dann auf
,Breakout-Raume erstellen”.

Breakout-Raume SchlicBien m

Tipp: Sie kdnnen per drag-and-drop die Teilnehmer einem bestimmten Breakout-Raum zuweisen.

Anzahl der Rdume Dauer (Minuten)
W f_ .f
2 15 © ® Zufillig zuordnen

[] Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Breakout-Raum auszusuchen.

Nicht zugewiesen (2) Raum 1 Raum 2

Erik Examen

Peer Priifling

Es werden immer automatisch zwei Breakout-Raume angelegt, auch wenn Sie nur einen
bendtigen.

Breakout-Raume Schlicfien m

Tipp: Sie kénnen per drag-and-drop die Teilnehmer einem bestimmten Breakout-Raum zuweisen.

Anzahl der Riume Dauer (Minuten)

-

2 e 5[1 @ @ Zufillig zuordnen

["] Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Breakout-Raum auszusuchen.

Micht zugewiesen (0) Raum 1 Raum 2

Erik Examen

Peer Priifling

Stellen Sie die Dauer der Prufung ein und verschieben sich, den Zweitprifer und den
Pruflinge per Drag&Drop in den Raum. Das Hakchen bei ,Den Teilnehmern erlauben...”
wird NICHT gesetzt.

Mit einem Klick auf , Erstellen” starten Sie den Breakout-Raum.



Breakout-Raum beitreten Schlieen

Machten Sie beitreten ilias-bbb_sose2020 39356_1 (Raum - 1)7

Sie bekommen jetzt die Aufforderung, den Raum zu betreten.

Der Breakout-Raum 6ffnet sich in einem neuen Tab! Lassen Sie unbedingt den Tab des
Hauptraumes geoffnet.

Es kommen nochmal die Aufforderungen zu den Audioeinstellungen, die Sie wie zu
Anfang durchgehen mussen. Anschliel3end sind Sie mit dem Prufling im Breakout-Raum
und kdnne die Prufung starten. Der Breakout-Raum unterscheidet sich optisch nicht
vom Hauptraum.

5.1 Webcam starten
Starten Sie lhre Kamera mit einem Klick auf ,Webcam freigeben”.

MACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

ilias-bbb_so0se2020_39356_1 (Raumn - 1)

Offentlicher Chat

Welcome to ilias-bbb_sose2020_39356_1 (Raum

MOTIZEN 1
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To join the audio bridge click the phone button.
@ Peer Prifling (Sie) Use a headset to avoid causing background noise
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o Erik Examen This server is running BigBlueButton.
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5.2 Bildschirm freigeben
Wenn Sie wahrend der Prufung eine Prasentation oder eine Anwendung mit den
Pruflingen teilen wollen, klicken Sie auf den Button ,Bildschirm freigeben”.

Verbleibende Breakout-Raum Zeit: 56:54

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat : 2 ilias-bbh_s0se2020_39356_1 (Raum - 1)
Q; Offentlicher Chat & Erik Bamen
Welcome toilias-bbb_sose2020_39356_1 (Raum
NOTIZEN
-1
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TEILNEHMER (2) 8 )
= Te join the audio bridge click the phone button. 9
ﬂ Erik Examen (Sie) Use a headset to avoid causing background noise ‘—_)
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{  Foliel ~

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie entscheiden kdnnen, ob Sie ihren gesamten
Bildschirm oder nur einzelne Anwendungen freigeben wollen.

Bildschirm teilen

bbb-exam.uni-freiburg.de médchte den Inhalt lhres Bildschirms teilen. Wahlen Sie aus, was geteilt werden soll.

Gesamten Bildschirm Anwendungsfenster Chromium-Tab
e, z z
i
@ —
- =

G‘ 1 - BigBlueButton - ilias... 01 - BigBlueButton - ilias... u: Anleitung BigBlueButto...

E Online-Priifung.pptx -... (@ Cusue-Ansicht - Ticket...

Wahlen Sie die Anwendung aus und klicken Sie dann auf ,Teilen”.



Bei Powerpoint-Prasentationen empfehlen wir dieses Vorgehen, da dann Ubergange
und Animationen erhalten bleiben.

Bitte beachten Sie, dass Sie keinen Einblick in den BigBlueButton-Raum haben, solange
Sie Ihren Bildschirm bzw. die Anwendung freigaben. Sie kénnen also nicht sehen, wenn
im Chat etwas geschrieben wird.

Wahrend Sie den Bildschirm oder die Anwendung teilen, ist am unteren Rand des
Fensters ein Leiste zu sehen, Uber die Sie die Bildschirmfreigabe beenden kénnen.

bbb-exam.uni-freiburg.de hat ein Fenster freigegeben. Freigabe beenden Ausblenden

5.3 Prasentation hochladen
Sie haben auch die Méglichkeit, eine Office-Prasentation (PowerPoint, LibreOffice etc.)
direkt in den BigBlueButton-Raum hochzuladen.

Bitte beachten Sie, dass die Prasentation dabei in das PDF-Format umgewandelt wird,
Ubergange und Animationen daher verlorengehen.

Um eine Prasentation hochzuladen, klicken Sie auf den Button ,,Aktionen” und dann auf
,Prasentation hochladen”.

Verbleibende Breakout-Raum Zeit: 22:28
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AnschlieRend kdnnen Sie die hochzuladende Datei auswahlen.

Prasentation schliefien m

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Méglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahit ist.

0O default-1.pdf RO

[1) Online-Priifung.pptx Bereit zum Hochladen... [2{()iilf

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

Ziehen Sie dazu die Datei per Drag&Drop in die umrandete Flache oder klicken Sie in die
Flache, um die Datei auf Ihrem Rechner zu suchen. Klicken Sie anschlieRend auf
,Hochladen” um die Datei in den Raum zu laden. Die Datei wird ins PDF-Format
konvertiert und steht anschlieBend im Raum zur Verfigung.

Verbleibende Breakout-Raum Zeit: 27:32
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6. Prifung beenden
Ist die Prufung beendet, bitten Sie den Prufling, den Breakout-Raum zu verlassen.
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Dies macht er tber den Button ,Optionen” -> , Konferenz verlassen”. Der Prufling
befindet sich jetzt wieder im Haupt- bzw. Warteraum.

Nachdem Sie sich mit lhrem Zweitprufer besprochen haben, kénnen Sie den Prifling
wieder in den Breakoutraum holen.

Gehen sie dazu in den Tab des Hauptraumes. Dort klicken Sie auf , Teilnehmer
verwalten” -> ,Breakoutraum-Einladung".
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Dann kénnen Sie den Prafling wieder per Drag&Drop und einen Klick auf ,Einladen” in
den Breakout-Raum holen.



Breakoutraum-Einladung scricton [

Nicht zugewiesen (0) Raum 1 Raum 2

Peer Prifling

7. Breakout-Raum beenden
Sobald Sie die Note mit dem Prufling besprochen haben und die Prifung somit offiziell
beendet ist, kdnnen Sie den Breakoutraum schlie3en. Dies tun Sie im Hauptraum unter
,Breakout-Raume” -> , Alle Breakout-Raume beenden”.

MACHRICHTEN
< Breakout-Riume ilias-bbb_sose2020_39356_1

Gffentlicher Chat

Raum 1 (1) Bereits im Raum
NOTIZEN Erik Examen

Raum 2 (0) Raum beitreten

Geteilte Notizen

BREAKOUT-RAUME Dauer 36:29
Alle Breakout-Réume beenden
Breakout-Raume
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AnschlieBend kdnnen Sie den Breakout-Raum fur den nachsten Prufling vorbereiten
oder den Raum schliel3en, sollten keine weiteren Prafungen stattfinden.



